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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 Long Biên, ngày         tháng       năm 2015


KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2016
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo

phụ trách
	Bộ phận thực hiện phối hợp
	Kết quả và tồn tại

	Tháng 8/2016
Tháng 8/2016

Tháng 8/2016
	1. Công tác tuyên truyền
	
	
	

	
	- Tuyên truyền ngày Quốc khánh 2/9, dạy thêm học thêm, giải chạy báo Hà Nội mới và khai giảng năm học 2016-2017, an toàn giao thông.

- Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích trong hoàn cảnh trường đang có sửa chữa nhỏ.
	Đ/c Giang (HT)
	- Đ/c Thư + GVCN 26 lớp

	

	
	2. Công tác dạy và học
	
	
	

	
	a. Phổ cập giáo dục: 

Hoàn thành sổ đăng bộ, sổ phổ cập.

- Lập danh sách HS khối 6 vào phần mềm quản lý HS và sổ đăng bộ nhà trường. Hoàn thiện trước ngày 22/08/2016.
b. Công tác chuyên môn:

- Dạy ôn tập hè cho HS từ ngày 02/08/2016 đến ngày 13/08/2016. Yêu cầu thực hiện đúng theo sự chỉ đạo của các cấp đặc biệt theo công văn chỉ đạo của Sở GD.

- Phân công chuyên môn, xếp TKB xong truước ngày 12/08/2016.

- Ngày tựu trường: 15/08/2016 (Học chính khóa). Khai giảng ngày 05/09/2016.
- Tổ chức học nhiệm vụ năm học: 23-24/08/2016.

- Chung kết giải chạy báo Hà Nội mới lần thứ 43: vào 7h30 ngày 26/08/2016 (Thứ Sáu).

- Chuẩn bị CSVC, khung cảnh sư phạm phục vụ khai giảng.

- Xây dựng kế hoạch tổ chức khai giảng

- Ổn định biên chế giáo viên và học sinh
- Giao, nhận CSVC cho các lớp.
- Tiếp tục tham gia các lớp bồi dưỡng hè.
- Tổ chức thi lại, biên chế HS xong trước ngày 10/08/2016.

 - Xây dựng nội quy cơ quan, ký các văn bản cam kết đầu năm học. 
- Dự thảo chỉ tiêu chất lượng các môn, chỉ tiêu đánh giá xếp loại GV, xếp loại tổ CM.
	Đ/c Giang - HT
Đ/c Hà – HP
Đ/c Giang – HT

Đ/c Giang – HT

Đ/c Giang - HT

	- Đ/c Tuấn (VP)
- GV dạy hè theo TKB

- Đ/c Hà – HP

- HĐSP nhà trường

- CB-GV-NV- HS nhà trường

- BCH Công đoàn + CB-GV-NV

- Ban CSVC, đ/c Thư -TPT

- Đ/c Giang (HT)

- BGH

- Đ/c Hà, Mai Hoa, GVCN 26 lớp

- GV tham gia các lớp tập huấn theo lịch của PCD

- Đ/c Nga trông thi, BGH biên chế lớp

- BGH

- Đ/c Hà (HP) 


	

	Tháng 8/2016

	3. Công tác chủ nhiệm
	
	
	

	
	- Nhận danh sách HS năm học 2016-2017

- Điều tra lý lịch HS:

+ Sơ yếu lí lịch

+ HS diện hộ nghèo

+ HS đặc biệt

- Thu các khoản thu theo quy định. Tuyệt đối không được thu tại nhà trường những khoản ngoài thông báo của Hiệu trưởng.

- Tổ chức lao động dọn vệ sinh lớp học và khung cảnh sư phạm nhà trường.

- Báo cáo chủ nhiệm đầu năm.

- Nhận bàn giao CSVC lớp học.
	Đ/c Giang – HT

Đ/c Giang - HT
	- GVCN

- GVCN

- GVCN 26 lớp
- GVCN 26 lớp
- GVCN 26 lớp
	

	Tháng 8/2016
	4. Đoàn đội
	
	
	

	
	- Xây dựng nội quy học sinh. Bàn giao CSVC, ổn định đội sao đỏ, cờ đỏ.

- Phân công các lớp chăm sóc công trình măng non.
	Đ/c Giang – HT
	- Đ/c Thư + GVCN 26 lớp 
- Đ/c Thư + GVCN 26 lớp
	

	
	5. Công đoàn
	
	
	

	
	- Tiếp tục chăm lo đời sống CBGV, chăm sóc kịp thời các trường hợp gia đình hiếu, hỉ, ốm đau, sinh đẻ.

- Phối hợp với CM, Đoàn đội tổ chức tốt: Chạy giải báo Hà Nội mới lần thứ 43 vì hòa bình.

- Chuẩn bị xây dựng dự thảo quy chế đầu năm.
	Đ/c Giang - HT
	- BCHCĐ
- Đ/c Loan + 100% CB GV NV nhà trường


	

	Tháng 8/2016
	6. Cơ sở vật chất
	
	
	

	
	- Tăng cường giám sát CSVC đang sửa chữa.

- Rà soát đồ dùng dạy học, sách thư viện chuẩn bị mua thêm phục vụ công tác dạy và học.
	Đ/c Giang – HT
	- Ban cơ sở vật chất
	

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo

phụ trách
	Bộ phận thực hiện phối hợp
	Kết quả và tồn tại

	
	7. Công tác quản lý:
	
	
	

	Tháng 8/2016
	- Quản lý chặt chẽ dạy thêm học thêm trong và ngoài nhà trường. Xử lý đúng quy định những trường hợp dạy thêm trái phép.

- Phân công chuyên môn khách quan, công bằng, công khai đúng năng lực của giáo viên.

- Tổ chức tốt giải chạy báo Hà Nội mới.

- Tổ chức hiệu quả: Học nhiệm vụ năm học 2016-2017.

- Thực hiện nghiêm túc khung chương trình theo sự chỉ đạo của Bộ GD.

- Thống kê danh sách hộ nghèo nộp PGD đúng thời hạn.

- Xây dựng kế hoạch chương trình chính khóa, chương trình 2 buổi/ngày.

- Chuẩn bị CSVC cho HS tham gia bán trú (Tháng 9/2016).
	Đ/c Giang - HT
	- GV dạy thêm theo đúng quy định.

- Đ/c Hà –HP

- BCH Công đoàn

- BGH, tổ nhóm CM

- HĐSP nhà trường

- Đ/c Tuấn (VP)

- Đ/c Hà (HP)

- Ban CSVC


	


Nơi nhận:







                             

   - PGD&ĐT (để báo cáo)



       



                                HIỆU TRƯỞNG

   - BGH (để thực hiện)

   - Chủ tịch CĐ (để thực hiện)
   - Tổng phụ trách (để thực hiện)
   - Các tổ trưởng CM (để thực hiện)

   - Lưu VP.




                      





















 Ngô Hồng Giang






PAGE  
6

